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Ltlizador:
1) Efetua o login no Portal da Escola Superior Sandra Rodrigues
respetiva, com as tuas credenciais de acesso. (51}

Utilizador:
Sandra Rodrigues
(5I)

2) Depois de efetuares o login, clica no teu nome.

Administracio
. - . - n

3).No meTu a direita, nsl opc¢do "Administracdo”, U
clica em "Documentos”. Alterar Foto

Configuracio

Inserir

Pasta

Ficheira

URL

Texto

Conteddo Existente
Copiar de

ar

4) Na seccdo “Inserir”, clica na opgéo “Ficheiro”.




Administragdo de Documentos - Novo Ficheiro

Nome:
Descrigio:

5) No formuldrio, preenche os campos obrigatérios
(assinalados a vermelho) e no campo “Choose

Grupo:

File" insere todos os documentos necessdrios para g —

a mctrl'cula. Ficheiro: [ ChooseFie | o i chosen
R :ﬂ -

6) Apés teres efetuado o upload de todos os R—

documentos, clica na opgdo “Inserir”.
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